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Arhitekt-planeeringuspetsialisti

AMETIJUHEND
Ametikoht arhitekt-planeeringuspetsialist
Teenistuja
Ametisse kinnitamine vallavanem
Otsene tilemus abivallavanem

Haldusala

Arhitektuurilise projekteerimise ja ruumilise
planeerimisega seotud toimingud vallas

Kes asendab

ehitusspetsialist

Keda asendab

Ehitusspetsialisti, ehitusreferenti

Too eesmirk

Arhitekt-planeeringuspetsialisti t66 eesmérk: ruumilise planeerimise (sh detailplaneeringutega) ja
arhitektuurilise projekteerimisega seotud toimingute korraldamine ja koordineerimine valla

territooriumil.

Peamised tooiilesanded

Tulemuskriteeriumid

1. Uld- ja detailplaneeringute seaduskohase
menetlemise korraldamine, vajaliku
dokumentatsiooni ja eelndude koostamine

Uld- ja detailplaneeringud on seaduskohaselt
menetletud, vajalik dokumentatsioon koostatud,
eelndud korrektselt koostatud ja tihtaegselt
edastatud

2. Planeeringute ja ruumiliste
arenguplaanide arhitektuursete lahenduste
viljatootamises osalemine ja
kooskolastamine

Planeeringute ja ruumiliste arenguplaanide
arhitektuursed lahendused on véljatdotatud ja
iilesanded on valla arengukavast tulenevalt
tahtaegselt edastatud

3. Projekteerimistingimuste koostamine ja
ehitusprojektide arhitektuurse osa
kooskolastamine

Projekteerimistingimused ja ndusolekud on
moistliku ajaga koostatud ja véljastatud

4. Projektidele ekspertiiside korraldamine ja
kooskolastamine

Projektidele on vajalike ekspertiiside teostamine
korraldatud ja kooskdlastamine teostatud moistliku
aja jooksul

5. Valla ehitiste ja rajatiste
kasutuselevotmistes osalemine,
kasutuslubade viljaandmises osalemine

Valla ehitiste ja rajatiste kasutuselevotuks on
ettepanekud tehtud

6. Kehra linna ja suuremate asumite
ruumilise kujunduse (reklaam,
vilisvalgustuse, arhitektuursed viikevormid
jms) kooskdlastamine

Suuremate asumite ruumilise kujunduse
ettepanekud ja ndudmised on mdistliku aja jooksul
edastatud

7. Vallale kuuluvate ehitiste ehitus- ja
renoveerimistodde projekteerimise
korraldamine

Teostatud on regulaarne valla ehitiste seisundi
analiiiis ja koostatud vajalikud
projektdokumentatsioonid ehitiste seisundi
parendamiseks

8. Planeerimise ja projekteerimise hangete
dokumentide ettevalmistamine ja hangete
korraldamine

Vajalik dokumentatsioon on korrektselt ja
tahtaegselt koostatud ning hanked korraldatud

9. Koostdo riiklike ja kohalike omavalitsuste
asutustega planeeringu- ja ehitusalal

Koostdovorgustik on loodud ja vajadusel
kasutatakse; vastav informatsioon edastatud




vallavalitsusele

10.Kodanike ja juriidiliste isikute ndustamine | Noustamine on teostatud vastavalt vajadustele
ehitus- ning ruumilise planeerimise

kiisimustes

11.Ehituskomisjoni t60s osalemine Vajalikud tegevused ehituskomisjoni tods on
tahtaegselt tdidetud

12.0ma valdkonna kirjavahetuse Ehitusvaldkonna kirjavahetus on korraldatud,

korraldamine vastuskirjad on koostatud korrektselt ja tdhtaegselt

13.Vallavanema voi abivallavanema Saadud iilesanded on tdidetud mdistliku aja jooksul

tihekordsete iilesannete tditmine, kui need ei | ja tapselt
ole vastuolus EV kehtiva seadusandlusega

~

Oigused ja vastutus

Arhitekt-planeeringuspetsialistil on oigus:

¢ Saada teistelt teenistustelt ja hallatavatelt asutustelt andmeid ja dokumente, mis on
vajalikud temale pandud iilesannete tditmiseks;

e Piadseda takistamatut koikidele ehitatavatele, renoveeritavatele, remoditavatele ja
rekonstrueeritavatele objektidele ja arendusjdrgus kinnistutele valla territooriumil;

¢ Teha ettekirjutusi voi algatada sanktsioone ehitise omanikule vai kinnisvara arendajale
ehitusettevotjale, kui ehitis vai planeering ei ole projektikohane, ei vasta ehitusnormidele
vO1 on muutunud avariiohtlikuks;

e Maiirata tdhtaegu puuduste korvaldamiseks;
¢ Teha ettepanekuid oma t60 tidiustamiseks ja arendamiseks.

Arhitekt-planeeringuspetsialist vastutab:
¢ Teenistuskohustuste digeaegse ja tipse tditmise eest;

¢ Dokumentide ning tema kasutusse antud vara nduetekohase hoidmise ja séilitamise eest;

e Talle to6 kiigus teatavaks saanud delikaatsete ja muude eraeluliste isikuandmetega teabe
jms konfidentsiaalse info hoidmise eest;

¢ Tema kasutusse antud vallavara heaperemeheliku kasutamise ja sdilitamise eest;

e Avaliku teenistuse eetikakoodeksi tditmise eest.

To0 eeldused

Haridus, kogemused ja ¢ Arhitekti haridus
teadmised ¢ Hea suhtlemisoskus.
e Vihemalt B kategooria juhiload.
®  On kursis seadusandlusega oma todvaldkonnas.
e Arvutioskus (MS Word, Excel, AutoCad, Interneti
tookeskkond).
Oskused * Eesti keele valdamine kdnes ja kirjas, soovitavalt vene

keele valdamine ametialase suhtluse tasandil
e Hea suhtlemis- ja viljendusoskus

Omadused e Kohusetundlikkus
* Pingetaluvus

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmérgil vaadatakse
ametijuhend vahetu tlilemuse ja ametniku poolt 1&bi vdhemalt {iks kord aastas toimuva iga-aastase
arenguvestluse ajal ning vajadusel muudetakse. Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui




ei muutu ametikoha eesmérk, pdhifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja
iilesannete maht oluliselt ei suurene.
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