LISA 3
Anija vallavanema 22.09.2021
kaskkirjale nr 12-1/21

Laste ja perede spetsialisti
AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus

Laste ja perede spetsialist

Ametisse nimetamine Vallavanem

Otsene iilemus Abivallavanem, sotsiaal-  ja haridusvaldkonda
koordineeriv vallavalitsuse liige

Haldusala Lastekaitse

Kes asendab

liige

Laste ja perede spetsialist, laste hoolekandespetsialist voi
sotsiaal- ja haridusvaldkonda koordineeriv vallavalitsuse

Keda asendab

Laste ja perede spetsialisti, laste hoolekandespetsialisti

1. Too eesmark

Lastekaitseseadusest tulenevalt laste diguste ja huvide kaitsmine ning peredega juhtumipohise t66
korraldamine kooskolas Eesti Vabariigis kehtivate seadustega ja teiste seadusandlike aktidega ning
Anija Vallavolikogu ja Vallavalitsuse digusaktidega.

2. Tooiilesanded

Peamised tooiilesanded

Tulemuskriteeriumid

1. Kavandab ja korraldab lastekaitsealast
ennetustodd.

Ennetustd6 on kavandatud ja teostatud
siisteemselt ja plaanipdraselt.

2. Pakub lastele ja lapsi kasvatavatele
isikutele tuge, esmast ndustamist ja sobivaid
abistavaid meetmeid.

Tuge, ndustamist ning abistavaid meetmeid on
pakutud professionaalsel tasemel ja vajalikul
méidral.

3. Noustab ja abistab lapsi kasvatavaid
isikuid laste ja peredega seotud toetuste ja
teenuste valikul, dokumentide vormistamisel
ning asjaajamisel.

Isikuid on ndustatud ja abistatud vastavalt
poordumistele.

4. Hindab lapse abivajadust (sh
kodukiilastused).

Lapse abivajadust on hinnatud ja lapse
abivajadusest teadasaamisest 10 pédeva jooksul on
algatatud juhtumikorraldus voi otsustatud selle
algatamata jitmine.

5. Teeb péringuid erinevatesse
andmebaasidesse ja asutustele lastega
seonduva teabe saamiseks, mis on vajalik abi
osutamiseks ja juhtumi menetlemiseks.

Lapsega seonduv vajalik teave on kogutud ning
talletatud vastavalt andmekaitseseadusele ning
juhtumit menetletakse vastavalt valdkonna
seadustes ettendhtud korrale.

6. Aitab lahendada vanematevahelisi
vaidluskiisimusi.

Vaidlused on lahendatud lapse digustest ja
huvidest 1dhtuvalt.

7. Esindab Anija valda ametikoha valdkonda
kuuluvates kiisimustes (ametiasutustes ja
volituse alusel kohtus).

Kohtumenetluste puhul on tagatud laste diguste ja
huvide kaitsmine. Kohtumenetlustel on osaletud
vastavalt kohtukutsetele.

8. Poordub kohtusse lapse diguste ja huvide

kaitseks.

Materjalid on kogutud tépselt, pdhjalikult ja
oigeaegselt. Avaldus kohtule on koostatud
korrektselt.

9. Teeb otsuse hddaohus oleva lapse

Hiadaohus oleva lapse perekonnast eraldamise
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perekonnast eraldamiseks ja toimetab lapse
ohututesse tingimustesse (vajadusel
turvakodusse).

otsus on nduetekohaselt vormistatud ning
vajaduse korral on miiratud lapse ja vanema
suhtluskord. Laps on paigutatud ohututesse
tingimustesse.

10. Teeb koostdodd abivajavate ja/voi
sotsiaalprobleemidega lastega perede ja teiste
vorgustiku litkkmetega.

Perevorgitustike ja teiste last ning pere
iimbritsevate vorgustikega on tehtud digeaegselt
ja vajalikul médral koost6dd.

11. Teeb koostddd haridusasutuste ja
noortekeskustega.

Piirkonna ja vajadusel muude haridusasutustega
on tehtud digeaegselt ja vajalikul médral
koostddd.

11. Koostab lapsi ja lastega perekondade
hoolekannet puudutavate vallavalitsuse ja -
volikogu digusaktide eelndusid koostdds
valdkonna juhiga.

Oigusaktid on koostatud korrektselt ja esitatud
Oigeaegselt.

12. Haldab oma vastutusvaldkonna
informatsiooni.

Vastab vastutusvaldkonna kirjadele ja
teabenouetele.

Omab vastutusvaldkonna informatsiooni ja
vajadusel kogub seda.

Kirjadele ja teabenduetele on vastatud korrektselt
ja Oigeaegselt.

13. Tdidab ametialaseid ja lapsi puudutavaid
kiisimustikke ja aruandeid.

Kiisimustikud ja aruanded on tiidetud tépselt,
korrektselt ja digeaegselt.

14. Too6tab sotsiaalteenuste ja -toetuste
andmeregistriga (STAR programm): andmete
sisestamine ja tdiendamine (menetlused).

Vajalikud andmed on sisestatud ja juhtumid
dokumenteeritud STAR-is digeaegselt ning
vajalikud abindud on méiratud.

15. Noustab lapsevanemaid, laste- ja
haridusasutusi lapse lasteaia voi kooli valikul
koostdds koolivilise ndustamismeeskonnaga.
Organiseerib erivajadustega laste paigutamist
lasteaeda, kooli voi dpilaskodusse. Esitab
Opilaskodu riiklike kohtade taotlusi.

Lapsevanemad ja haridusasutused on ndustatud
padevalt ja digeaegselt.

Erivajadustega lastele on leitud sobivaim
haridusasutus.

Opilaskodu riiklike kohtade taotlused on esitatud
Oigeaegselt.

16. Teeb koostodd lasteaedadega alushariduse
korraldamise osas ja peab arvestust koduste
laste kohta.

Koostdo lasteaedadega on tulemuslik.
Omab iilevaadet koduste laste kohta, vajadusel on
peredega kontakteerutud.

17. Tegeleb koolikohustust mittetéditvate
Opilastega.

Rakendab meetmeid ja teenuseid Opilaste kooli
saamiseks.

18. Korraldab lastelaagrite soodustuusikute
jagamist ja laagrite kohta info jagamist
lastevanematele.

Info laagrite kohta on levitatud ja vajalikud
tegevused lastelaagrite soodustuusikutega on
tehtud digeaegselt.

19. Tootab STAR-1 infosiisteemis
noortegarantii tugisiisteemi volitatud isikuna
ja rakendab vajalikke abimeetmeid alaealiste
noorte t60le voi Oppima asumiseks.

Alaealiste noortega on voetud tihendust,
abivajadus on vilja selgitatud ja vajalik
abi/teenused on osutatud. Noor on kuue kuu
jooksul ldinud dppima voi toole.

20. Vallavanema ning sotsiaal- ja
haridusvaldkonda koordineeriva vallavalitsuse
litkme ithekordsete iilesannete tditmine, kui
need ei ole vastuolus EV kehtiva
seadusandlusega vdi kdesolevas ametijuhendis
sétestatud tooiilesannetega.

Vallavanema ning sotsiaal- ja haridusvaldkonda
koordineeriva vallavalitsuse liikkme antud
ithekordsed iilesanded on tdidetud ja sellest on
informeeritud iilesande andjat.
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3. Laste hoolekandespetsialisti asendamisel tiidetavad tooiilesanded

Peamised tootilesanded

Tulemuskriteeriumid

1. Paigutab lapse hooldusperre voi lapse
olulisi huve arvestades erandina perekodusse
voi asenduskodusse.

Lapsele on leitud parim sobilik asendushooldus-
teenuse vorm. Laps on esimesel voimalusel
paigutatud sobivale teenusele. Teenuse pakkujaga
ja/voi Sotsiaalkindlustusametiga on sdlmitud
kokkulepped ja/vdi lepingud.

2. Taotleb ja uuendab laste dokumente (ID-
kaart, pass, Opilaspilet).

Taotleb laste puude ja/vai to6vOime
tuvastamist voi pikendamist.

Lastel on vajalikud dokumendid digeaegselt
olemas. Laste puude ja/vai toovoime tuvastamine
vOi pikendamine on teostatud digeaegselt.

3. Suunab lapse vajaduse ilmnemisel
(sotsiaalse) rehabilitatsiooniteenusele.

Lapse osalemine rehabilitatsiooniteenusel on
vOimaldatud.

4. Tegeleb eestkosteasutuse esindajana lapse
tervist puudutavate kiisimustega, sh korraldab
vajadusel eriarstiabi saamist lapsele ja osaleb

Omab tilevaadet laste tervislikust seisundist. Laste
tervisekiisimuste lahendamine on digeaegselt
korraldatud ja arstidega kohtumisel on vajadusel

vajadusel arstiga kohtumisel. osaletud.

5. Korraldab jarelhooldusteenuse osutamist ja
abi osutamist ellu asunud noortele.

Jarelhooldus ja sellega vajalikud toimingud on
teostatud digeaegselt ja noortele on vajalik abi
elluastumisel osutatud.

4. Oigused

Laste ja perede spetsialistil on digus:

4.1 saada kodanikelt, valla ametnikelt ja to6tajatelt informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud
tooiilesannete tditmiseks;

4.2 saada tooiilesannete tditmiseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

4.3 teha sotsiaal- ja haridusvaldkonda koordineerivale valitsusliikkmele voi vallavalitsusele
ettepanekuid oma péadevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

4.4 kasutada vallavalitsusele kuuluvaid tehnilisi toovahendeid ning saada t60ks vajalikke
kantseleitarbeid;

4.5 algatada sotsiaal- ja haridusvaldkonda koordineeriva valitsuslitkme teadmisel koostdos teiste
struktuuritiksustega ldbirddkimisi lepingute, kokkulepete ja koostodprotokollide solmimiseks;

4.6 teha otsus hiddaohus oleva lapse suhtes ja/voi otsustada lapse perekonnast eraldamine;

4.7 esindada valda oma péadevuse piires.

5. Vastutus

Laste ja perede spetsialist vastutab:

5.1 isiklikult oma tdoiilesannete digeaegse ja korrektse tditmise eest;

5.2 talle ametikoha tOttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu
puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks madratud informatsiooni hoidmise
eest;

5.3 tema kétte usaldatud t66- ja sdiduvahendite heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise eest, vélja
arvatud vddramatust joust tingitud juhtudel.

6. Teenistuskohale esitatavad pohinouded

Haridus, kogemused ja
teadmised

¢ Erialane ettevalmistus ja korgharidus. Lastekaitsetdotaja peab
hiljemalt kahe aasta moddumisel alates lastekaitsetodtajana
teenistusse  asumisest omandama  sotsiaaltodtaja  kutse
spetsialiseerumisega lastekaitsele.
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¢ Riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide
tundmine.

* Oma toovaldkonda puudutavate EV ja Anija valla digusaktide
tundmine ja teadmiste kasutamine tookorralduses.

e Eelnev kogemus sotsiaalvaldkonnas voi lastega tootamisel.

Oskused e Eesti keele oskus korgtasemel. Vene keele ja soovitavalt inglise
keele valdamine ametialase suhtluse tasandil.

¢ Arvutioskused: oskab késitleda teenistuskohal wvajalikke
arvutiprogramme (STAR programm) ja andmekogusid (teksti-
ja tabeltootlusprogrammide, interneti, vajalike andmekogude,
registrite ja dokumendihaldussiisteemide kasutamise oskus.

¢ Seisukohtade ning arvamuste argumenteerimise ja véljendamise
oskus ning hea kuulamisoskus. hea suhtlemis-, viljendus- ja

kuulamisoskus.
* Aja efektiivse kasutamise oskus
Omadused Tolerantsus,  piithendumus,  pingetaluvus, = empaatiavdoime,

otsustusvoime, kohusetunne, koosto6- ja motiveerimisvoime.
Omab voimet eritada olulist mitteolulisest, algatusvdimet ja
loovust uute lahenduste véljatootamisel.

7. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vO0ib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmirk,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja teenistuja ililesannete maht
oluliselt ei suurene (kuni 10% to6iilesannete teostamiseks kuluvast ajalisest mahust).
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